\\\\ <///

$
UNIVERSITATEA Y
ROMANO-AMERICANA

MicROSOFT #HTEAMS@URA

GHID DE UTILIZARE PENTRU ACTIVITATI DIDACTICE ON-LINE,

TEME DE CASA SI LABORATOARE

-- CADRE DIDACTICE --

Universitatea Romdno-Americand utilizeazd Microsoft Teams for Education pentru sustinerea activitdtilor didactice
on-line.

GENERALITATI MICROSOFT TEAMS

Microsoft Teams permite extinderea facilitatilor existente in platforma proprie PaginaMea.rau.ro

(https://paginamea.rau.ro), prin:

— realizarea de video-conferinte, prin aplicatia Teams, la care cadrele didactice, studentii si masteranzii

au acces gratuit prin adresele de email institutionale (@rau.ro si @stud.rau.ro);

— alocarea de sarcini didactice personalizate catre studenti si masteranzi, cu termen prestabilit de

predare, prin optiunea Assignments a aplicatiei Teams;

— discutii interactive de grup si individuale, in timp real, prin optiunea Chat, disponibile Tn aplicatia

Teams;

— realizarea testarii individuale/evaluarii individuale, cu termen limitat de raspuns, prin functionalitatea

Quiz si Microsoft Forms, care sa permita evaluarea cunostintelor studentilor si masteranzilor;

— planificarea activitatii didactice on-line, conform orarului deja stabilit pentru activitatea didactica,

disponibil pe www.rau.ro;

— definirea si exercitarea unui mecanism de control privind desfasurarea activitatii didactice in regim
on-line.
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CONECTAREA LA MICROSOFT TEAMS

1. Se acceseaza portalul https://teams.office.com si cadrul didactic se identifica prin adresa de email

@rau.ro. In cazul in care doriti s verificati detaliile privind adresa de email institutionald sau

instructiunile

de

utilizare a acestora, verificati

pagina

http://web.rau.ro/modules.php?name=Content&pa=showpage&pid=536

BS Microsoft

Conectare

I @profesor.rau.ro

Nu aveti cont? Creati unul!
Nu reusiti sa va accesati contul?

Optiuni de conectare

Inapoi Urmatorul

web

dedicata:

2. Se selecteaza optiunea de Cont de la locul de muncd sau de la scoald (creat de departamentul IT)

B8 Microsoft

Se pare ca acest e-mail este utilizat cu mai multe
conturi de la Microsoft. Pe care doriti sa-| utilizati?

Contul de la locul de munca sau de la

. scoala
S

Creata de departamentul dvs. IT
I

Cont personal

R Creata de dvs.

V-ati plictisit sa vedeti asta? Redenumiti-va contul personal
Microsoft.

inapoi
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3. Seintroduce parola contului de Office 365

Introduceti parola

® Romanian-American University

Pentru organizarea de cursuri video online recomandam NUMAI utilizarea variantei de desktop a

aplicatiei Teams (fie pentru PC-uri cu sistem de operare Windows, fie pentru cele cu MacOS). Aplicatiile

de telefon/tableta NU au acelasi set extins de functii si capabilitati.

Aplicatia Teams se gdseste si in Google Play si Apple Store pentru telefoane mobile. Aplicatia Teams
functioneazd in varianta Saa$ (fdrd instalare suplimentard) prin Office 365, cdt si ca aplicatie desktop.
Descdrcarea acesteia, pentru utilizare ca aplicatie desktop, se poate face din portalul on-line mail.rau.ro,
in cadrul pachetului complet Office 365 pentru desktop.

4. Dupa instalarea aplicatiei desktop sau pe dispozitiv mobil (telefon, tableta etc.) este posibil sa fie
necesara identificarea cu aceleasi detalii (@rau.ro)
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CREAREA CLASEI VIRTUALE

5. Tn pagina de start a aplicatiei Teams se selecteazd din meniul din stanga optiunea Teams (Echipe)
(1) si se utilizeaza optiunea Join or create team (Alatura-te sau creeaza echipa) (2)

@ - o -

0ot (s
Y = 28" (Join or create tehm

Search or type a command

2
6. Se selecteaza optiunea Create a team
4 Search or type a command e - o x
< Back
Join or create a team Search teams Q

h E

Create a team Join a team with a code

. . . Enter code

P
25" Create team
~—————
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7. Se recomanda utilizarea optiunii Class, care permite crearea a trei zone distincte:

— zona postare materiale didactice (care se poate edita de profesor si doar vizualiza de catre toti

studentii Tnscrisi pentru activitatea didactica)

— zona de discutii (in care profesorul si studentii pot vizualiza si edita)

— zona privatd (la care au acces profesorul si fiecare student in parte, fiind invizibila pentru restul

studentilor)

Select a team type

Professional Learning Staff

Discugsions, group pr J] mmunlty PLC School administration and
signmen; development

Educator working group

O

Clubs, study groups, after school

A

Cancel

n definirea audientei se recomanda utilizarea urméatoarei taxonomii:

a) pentru cursurilicenta
AAAA-AAAA C LIC programlicenta Aan Nume curs

ex. 2022-2023 C LIC IE Al Programare JAVA

DENUMIRE PROGRAME DE STUDII DE LICENTA (pentru completat zona PROGRAMLICENTA)

Afaceri Internationale Al
Computer Science for Economics [EN] CSE
Contabilitate si Informatica de Gestiune ClG
Drept DR
Economia Turismului, Comertului si Serviciilor ECTS
Economie si Afaceri Internationale EAI
Educatie Fizica si Sportiva EFS
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Finante si Banci FB
Informatica Economica IE
International Business [EN] IB
Kinetoterapie si Motricitate Speciala KMS
Management MG
Marketing MK

Pentru cuplaje, se adauga in denumirea echipei toate programele de studiu cuplate.

ex. 2022-2023 C LIC AI+ECTS A1 Birotica

Create your team

Teachers are owners of class teams and students participate as members. Each class team allows you to
create assignments and quizzes, record student feedback, and give your students a private space for
notes in Class Notebook.

Name

C LIC FA PROGRAMLICENTA AAN Nume curs ©

Description (optional)

C(urs) LIC(enta) Facultatea [codul facultatii] Program de studii [cod program] A[1-4] Numele
complet al cursu[ui|

Create a team using an existing team as a template

b) pentru seminare si laboratoare licenta

AAAA-AAAA S LIC programlicenta Ggrupa Nume curs
ex. 2022-2023 S LIC IE G607 Programare JAVA
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Create your team

Teachers are owners of class teams and students participate as members. Each class team allows you to
create assignments and quizzes, record student feedback, and give your students a private space for
notes in Class Notebook.

Name

S LIC FA PROGRAMLICENTA GGRUPA Nume curs ©

Description (optional)

S(eminar) LIC(ent&) Facultatea [codul facultatii] Program de studii [cod program] G[codul
grupei] Numele complet al cursului

Create a team using an existing team as a template

Recomanddm procedura de copy/paste, din tabelul de mai jos, la momentul cGutdrii si addugdrii grupelor
la un curs/seminar. In cazul in care platforma Microsoft Teams este suprasolicitatd existd posibilitatea ca
o0 anume cdutare punctuald sd returneze faptul cd nu a gdsit grupa respectivd — in acest caz vd rugdm sda
reveniti cu o cdutare peste 5-10 secunde (verificdnd si faptul ca textul cdutat este exact cel din tabelul

urmdtor).

c) pentru cursuri masterat

AAAA-AAAA C MS programmasterat Aan Nume curs
ex. 2022-2023 C MS IEM A1 Aplicatii Web si Tehnologii Integrate
2022-2023 C MS Al+MM AIM+AAT A1 Sisteme de culegere open-source a datelor

DENUMIRE PROGRAME DE STUDII DE MASTERAT
(pentru completat zona PROGRAMMASTERAT)

Administrarea Afacerilor in Turism AAT
Afaceri Internationale AlM
Business Management in Tourism a& Aviation [EN] BMTA
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Computer Science for Business [EN] CSB
Finance [EN] FIN
Finante si Tehnologii Financiare (FINTECH) FTH
Gestiunea si Auditul Afacerilor GAA
Informatica Economica IEM
International Business and Entrepreneurship [IBE] IBE
International Economic Relations & Economic Diplomacy [EN] IERED
Managementul si Marketingul Organizatiei MMO
Managementul Strategic al Firmei MSF
Marketing in Afaceri MA
Stiinte Penale SP
Strategic Marketing [EN] SM

Pentru cuplaje, se adauga in denumirea echipei toate programele de studiu cuplate.

ex. 2022-2023 C MS IEM+AIM A1 Etica cercetarii

d) pentruseminare si laboratoare masterat

AAAA-AAAA S MS programmasterat Ggrupa Nume curs

ex. 2022-2023 S MS IEM G2IEM Sisteme de protectie a datelor cu caracter personal
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ADAUGAREA STUDENTILOR S| PROFESORILOR LA CLASA

8. Dupa introducerea numelui clasei si descrierii, se solicita adaugarea de studenti si profesori. Pentru
adaugarea studentilor se introduce numarul grupei, conform listei de mai jos. Dupa introducere,

grupa este identificatd automat si sugerata pentru selectie.

Add people to "C LIC FA PROGRAMLICENTA AAN Nume curs"

Students  Teachers

Test-Studenti-Guesd

n at your school.

T Test-Studenti-Guest
TESTSTUDENTIGUEST

9. Dupa selectarea optiunii sugerate, grupul selectat apare in caseta de dialog.

Add people to "S LIC FA PRS NUMECURS GRUPA GR"

Students  Teachers

T Test-Studenti-Guest v X “

Start typing a name to choose a group, distribution list, or person at your school.

Skip
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LISTA GRUPELOR 2022-2023 (denumirea exacta sub care se regasesc in platforma Microsoft Teams)

Programe de LICENTA - IF

2022-2023-Grupa-201

2022-2023-Grupa-410

2022-2023-Grupa-613

2022-2023-Grupa-308BIS

2022-2023-Grupa-202

2022-2023-Grupa-411

2022-2023-Grupa-614

2022-2023-Grupa-309

2022-2023-Grupa-203

2022-2023-Grupa-601

2022-2023-Grupa-615

2022-2023-Grupa-310

2022-2023-Grupa-204

2022-2023-Grupa-601CSE

2022-2023-Grupa-616

2022-2023-Grupa-501

2022-2023-Grupa-205

2022-2023-Grupa-602

2022-2023-Grupa-617

2022-2023-Grupa-502

2022-2023-Grupa-206

2022-2023-Grupa-602CSE

2022-2023-Grupa-618AS

2022-2023-Grupa-503

2022-2023-Grupa-207

2022-2023-Grupa-603

2022-2023-Grupa-801

2022-2023-Grupa-701

2022-2023-Grupa-208

2022-2023-Grupa-603CSE

2022-2023-Grupa-802

2022-2023-Grupa-702

2022-2023-Grupa-209

2022-2023-Grupa-604

2022-2023-Grupa-803

2022-2023-Grupa-703

2022-2023-Grupa-401

2022-2023-Grupa-605

2022-2023-Grupa-301

2022-2023-Grupa-704

2022-2023-Grupa-402

2022-2023-Grupa-606

2022-2023-Grupa-302

2022-2023-Grupa-705

2022-2023-Grupa-403

2022-2023-Grupa-607

2022-2023-Grupa-303

2022-2023-Grupa-706

2022-2023-Grupa-404

2022-2023-Grupa-608

2022-2023-Grupa-304

2022-2023-Grupa-707

2022-2023-Grupa-405

2022-2023-Grupa-609

2022-2023-Grupa-305

2022-2023-Grupa-708

2022-2023-Grupa-406

2022-2023-Grupa-610

2022-2023-Grupa-306

2022-2023-Grupa-709

2022-2023-Grupa-407

2022-2023-Grupa-611

2022-2023-Grupa-307

2022-2023-Grupa-710

2022-2023-Grupa-408

2022-2023-Grupa-612

2022-2023-Grupa-308

2022-2023-Grupa-711

2022-2023-Grupa-409

Programe de LICENTA - IFR

2022-2023-Grupa-412

2022-2023-Grupa-313

2022-2023-Grupa-317

2022-2023-Grupa-713

2022-2023-Grupa-413

2022-2023-Grupa-314

2022-2023-Grupa-504

2022-2023-Grupa-714

2022-2023-Grupa-414

2022-2023-Grupa-314BIS

2022-2023-Grupa-505

2022-2023-Grupa-715

2022-2023-Grupa-311

2022-2023-Grupa-315

2022-2023-Grupa-506

2022-2023-Grupa-716

2022-2023-Grupa-312

2022-2023-Grupa-316

2022-2023-Grupa-712

2022-2023-Grupa-713

Programe de MASTERAT

2022-2023-Grupa-1AAT

2022-2023-Grupa-1I1BE

2022-2023-Grupa-1STP

2022-2023-Grupa-2IBE

2022-2023-Grupa-1AIM

2022-2023-Grupa-11EM

2022-2023-Grupa-2AAT

2022-2023-Grupa-2IEM

2022-2023-Grupa-1BMTA

2022-2023-Grupa-11ERED

2022-2023-Grupa-2AIM

2022-2023-Grupa-2IERED

2022-2023-Grupa-1CSB

2022-2023-Grupa-1MKA

2022-2023-Grupa-2BMTA

2022-2023-Grupa-2MKA

2022-2023-Grupa-1FIN

2022-2023-Grupa-1MMO

2022-2023-Grupa-2CSB

2022-2023-Grupa-2MMO

2022-2023-Grupa-1FTK

2022-2023-Grupa-1MSF

2022-2023-Grupa-2FIN

2022-2023-Grupa-2MSF

2022-2023-Grupa-1GAA

2022-2023-Grupa-1SMK

2022-2023-Grupa-2GAA

2022-2023-Grupa-2SMK

An pregatitor
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2022-2023-Grupa-1AP 2022-2023-Grupa-2AP 2022-2023-Grupa-3AP

10. Pentru addugarea studentilor se utilizeaza butonul Add (Adauga), rezultand:

Add people to "C LIC FA PROGRAMLICENTA AAN Nume curs"

Students  Teachers

T Test-Studenti-Guest v X

Start typing a name to choose a group, distribution list, or person at your school.

Skip
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Add people to "C LIC FA PROGRAMLICENTA AAN Nume curs"

Students  Teachers

Search for students

Start typing a name to choose a group, distribution list, or person at your school.

One member already exists in this team. X

Test-Studenti-Guest
T  TESTSTUDENTIGUEST X
3 members have been added.

Close

Add people to S LIC DR DR G712 Sistemul european de protectie a
drepturilor omului”

Students  Teachers

Search for students

Start typing a name to choose a group, distribution list, or person at your school.
2019-2020-Grupa-712
2 2019-2020-GRUPA-712 @X

Add 26 members? _

Close
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Tn cazul in care grupa addugatd are mai mult de 25 de participanti apare necesitatea unei confirmdri
suplimentare, printr-o bifa in dreptul grupei respective. Este OBLIGATORIU sa apasati printr-un click bifa
de confirmare si abia apoi ap&sati pe Close (Inchide).

11. Pentru addaugarea mai multor formatii de studiu (sunt definite doar grupe, pentru cursuri si cuplaje
se adauga toate grupele, pentru studentii de la materii optionale/restante/credite/ErasmusPlus
conturile de email institutionale ale acestora se vor adauga individual), se reia procesul de la pasul
9.
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12. Se adauga profesorii titulari (pot fi titularul de curs si seminar) si contul de verificare administrativa
adminonline-[facultate]@rau.ro si se apasa butonul Add (Adaugare). Se finalizeaza definirea
clasei prin butonul Close (inchide).

ATENTIE - profesorul ce defineste echipa este adaugat implicit de sistem

Add people to "S LIC FA PRS NUMECURS GRUPA GR"

Students _ 1

cd

»n at your school.

G
GC

¢ X
oT ©

Tl
CcpP ¢

PI
cD ¢

D

oc (c: 1
-2

CONTURI ADMINONLINE-[FACULTATE]@PROFESOR.RAU.RO
(se adauga obligatoriu ca PROFESOR la crearea unei clase)

Facultatea DR adminonline-dr@rau.ro
Facultatea EFSK adminonline-efsk@rau.ro
Facultatea TMO adminonline-tmo@rau.ro
Facultatea IM adminonline-im@rau.ro
Facultatea MM adminonline-mm@rau.ro
Facultatea Al adminonline-ai@rau.ro
Facultatea FC adminonline-fc@rau.ro
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13. Profesorii si studentii vor primi mesajul de mai jos:

You have been added to a class team in Microsoft Teams

Microsoft Teams <noreply@email.teams.microsoft.com>
10:14 AM

To:

Microsoft Teams

added you to the S LIC FA PRS NUMECURS
GRUPA GR class!

S LIC FA PRS NUMECURS
GRUPA GR

7 members

Seminar licenta Facultatea
[numele facultatii] Program
[denumire program de studii]
[denum...

Open Microsoft Teams
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PLANIFICAREA VIDEO-CONFERINTEI

14. Dupa inchiderea ferestrei de dialog privind definirea clasei, se deschide pagina echipei create si se
selecteaza meniul Calendar, din meniul de pe partea stanga

& e e “

< All teams General Posts Files Class Notebook Assignments Grades -+ @ Team 5 Guests

Welcome to S LIC FA PRS NUMECURS GRUPA GR

S LIC FA PRS NUMECU... - Choose where you want to start
General
v p—
-
A 5, !
Upload Class Materials Find help & training
g George CARUTASU has added ALEX TABUSCA - by profesor.rau.ro and 5 others to the team.
& George CARUTASU has added GEORGE CARUTASU to the team

Start a new conversation. Type @ to mention someone.

YN COBB & B g B>

Search or type a command

4 Calondar & Meet now @_

- | (%) Today < > March 2020 = work week Vv
y

23 24 25 26 27

Wednesday
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16. Se denumesc intalnirile (ex. Curs 1, Seminar 1 etc.) si se planifica in conformitate cu orarul fizic
(www.rau.ro). Se recomanda utilizarea Channel (Canal) General al echipei relevante pentru
cursul/seminarul respectiv [1]. Dupa selectarea unui canal dintr-o anumita echipa, butonul Save
(Salvare) [2] devine Send (Trimite) [2b], iar prin utilizarea acestui se va trimite automat un mesaj
catre toti participantii in echipa (atat profesori cat si studenti).

A Search or type a command

New meeting Details Scheduling Assistant

Time zone: (UTC+02:00) Athens, Bucharest 2

Va Curs 1

© Add required attendees + Optional

Mar 30, 2020 10:30 AM Mar 30, 2020 12:00 PM 1h3m @  Allday
9] Does not repeat

g Add channe!

»
>

~[B 5LICFA PRS NUMECURS GRUPA GR

il

Time zone: (UTC+02:00) Athens, Bucharest \/

New meeting Details Scheduling Assistant c|_

2b
¢/ Curs6SEPDO

& Add required attendees + Optional

Apr 2, 2020 10:00 AM v Apr2, 2020 11:20AM v 1h2om @  Allday
) Doesnotrepeat

B [@ CLICDRDR A4 Sistemul european de protectie adrepturior omului > Genera

©  Add location

B 7 US ¥ A WA pmgwny I, & = = i

fii

@
nn
B
J
e
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17. Dupa finalizarea programarii unei activitati, participantii in echipa primesc un mesaj prin posta

electronica, de forma:

Curs 1

@ on behalf of S LIC FA PRS NUMECURS GRUPA GR <SLIC []
10:42 AM

To:

When  Monday, March 30, 2020 10:30 AM - 12:00 PM View calendar
Where

v/ Accept v ? Tentative v X Decline v

Join Microsoft Teams Meeting

Learn more about Teams | Meeting options

N
UNIVERSITATEA Y
ROMANO-AMERICANA

18. Prin Accept (Acceptare) si Send the response now (Trimite raspuns acum), videoconferinta va fi
vizibila in Calendar si notificata pe toate dispozitivele la care este conectat profesorul. Accesarea

intalnirii se face prin linkul din email sau direct din calendar - Join Microsoft Team Meeting.

Curs 1

@ on behalf of S LIC FA PRS NUMECURS GRUPA GR <SLIC [7]
10:42 AM

To:

When  Monday, March 30, 2020 10:30 AM - 12:00 PM View calendar

Where

v Accept v ? Tentative v X Decline v

Edit the response before sending

s hereporseron D | 1

Don't send email to the organizer

J&in Microsoft Teams Meeting _ 2

Learn more about Teams | Meeting options

N
UNIVERSITATEA Y
ROMANO-AMERICANA

Bd. Expozitiei nr.1B, Bucuresti 012101 sect. 1, Tel: +004-0372.120.101 | Fax: +004-021.318.35.66
rectorat@rau.ro | www.rau.ro




A

UNIVERSITATEA W
ROMANO-AMERICANA

19. Dupa accesarea link-ului se va initia conferinta:

) 5} PC Mic and Speakers
v % O f

v leave V

; ; Leave
¢o3 Device setiings

End meeting
B Meeting notes

(@ Meeting detqils

A Gallery

7% Apply background effects
Turn on live captions

@ Start recording

Waiting for others to join...

i Dial pad

(& Turn off incoming video
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20. n timpul conferintei se recomanda blocarea microfoanelor celorlalti participanti prin apasarea
butonului ”Arata participantii” si activarea acestora individuala, cand este nevoie (participantii pot
reactiva microfoanele proprii in orice moment). Tn ultima versiune a MS Teams participantii pot
”Ridica mana” asa cum se poate vedea la Pasul 19.

People X
Invite someone b
Currently in ﬂw
MT f\_mhal Test1 ,2;

Guest
MT Pi.'hhal Test2 /@//
Guest

21. Tn timpul videoconferintei se pot afisa pe ecranul comun materialele didactice prin optiunea Share
(Partajeaza).

i e B 8

Include system audio

PowerPoint  Browse

No files available
°
Ld w

Curs 1 (Meeting) | Micros..  Untitled - Paint 03 ghid minimal profesor
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STUDENTI ErasmusPlus Incoming

Studentii ErasmusPlus Incoming primesc adrese de posta electronica de forma:

eXX-nume.prenume@stud.rau.ro.

Aceste adrese se adauga manual, pentru fiecare student participant la Team-ul care reprezinta un
curs/seminar/laborator — exact prin aceeasi procedura explicatda mai sus pentru addugarea grupelor, doar
ca Tn acest caz se adauga exact adresa de email a studentului ErasmusPlus Incoming ce participa la

activitatea respectiva.

Lista de adrese institutionale de posta electronica ale acestor studenti, impreuna cu alocarea lor pe cadre
didactice/discipline, va fi transmisa titularilor de curs unde sunt inregistrati studenti din aceasta categorie

de catre Biroul Erasmus al URA.

Bd. Expozitiei nr.1B, Bucuresti 012101 sect. 1, Tel: +004-0372.120.101 | Fax: +004-021.318.35.66
rectorat@rau.ro | www.rau.ro

22



\\\\ <///

\
UNIVERSITATEA Y
ROMANO-AMERICANA

STUDENTI CU ACTIVITATE PUNCTUALA (an suplimentar, reinmatricul3ri,
discipline optionale etc.)

Studentii care trebuie sa urmeze activitati didactice ce NU SUNT in cadrul unui parcurs standard in
perioada curentd, impreuna cu toata grupa din care fac parte, trebuie sa ia legatura direct cu titularul
cursului pe care doresc sa il urmeze, mentionand exact cursul/seminarul la care vor sa participe (in
conformitate cu orarul standard publicat pe www.rau.ro) si adresa de posta electronica institutionala de

tip @stud.rau.ro.

Aceste adrese se adaugda manual de catre un cadru didactic organizator, pentru fiecare student in
asemenea situatie, la Team-ul care reprezinta un curs/seminar/laborator — prin aceeasi procedura
explicatd mai sus pentru adaugarea grupelor, doar ca in acest caz se adauga exact adresa de email a

studentului respectiv.

ex. Studentul lon Vasilescu, cu adresa de posta electronica institutionald

ion.i.vasilescu99@stud.rau.ro, din Grupa 999AS, vrea sa urmeze cursul de Cloud

Computing, pentru care deja a fost creata in Teams echipa:

C MS IEM A1l Cloud computing

El trebuie sa ia legatura cu cadrul didactic organizator al acestei echipe, prin posta
electronica institutionala, sa notifice faptul ca este un student in an suplimentar din Grupa
999AS si trebuie sa urmeze cursul respectiv pe parcursul perioadei curente.

Cadrul didactic va adauga la membrii echipei si adresa de posta electronica institutionala

mentionata de student.

Aceeasi procedurd se aplicd in cazul studentilor care au eventuale restante/credite la diverse cursuri care

sunt organizate in acest moment si in cazul studentilor care sunt inscrisi la diverse discipline optionale.

Bd. Expozitiei nr.1B, Bucuresti 012101 sect. 1, Tel: +004-0372.120.101 | Fax: +004-021.318.35.66
rectorat@rau.ro | www.rau.ro

23



&P

N
UNIVERSITATEA Y
ROMANO-AMERICANA

PRECIZARI PRACTICE

Tn cazul in care doriti s modificati starea unui anumit participant la video-conferinta trebuie s& activati

optiunea People [1], pentru a vedea panoul de control al participantilor in partea din dreapta a ferestrei.

Tn timpul video-conferintei profesorul poate opri toate microfoanele participantilor [2] sau cate unul
individual [3]. Fiecare participant are insa posibilitatea de a isi activa/dezactiva microfonul si camera

video la orice moment.

Oricare dintre participantii la video-conferinta poate partaja elemente de pe dispozitivul sau in orice
moment. In cazul in care doriti s3 suprimati aceastd capabilitate pentru un participant, o puteti face
modificAndu-i statutul din Participant in Attendee [4]. In cazul in care doriti s eliminati un participant din

video-conferinta puteti folosi optiunea Remove participant / Remove attendee [5].

People X

Invite someone @
2
Currently in this meeting (3)

"B ALEX TABUSCA - by profeso... 1

@® Organizer

_A_Administrator - ALEX TABU... &

3 _
SS. Student 2 Sintact (Guest) @

Suggestions

& g & P
5 ~CRemove participant>

% Make an attendee
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SUPORT

Pentru suport specializat/tehnic, rugam cadrele didactice sa ia legatura cu domnul Alexandru Tabusca:

alex.tabusca@rau.ro

Pentru imposibilitatea de conectare din cauza pierderii parolei pentru contul de tip @rau.ro sau cont
Microsoft 365 institutional blocat etc., rugam cadrele didactice sa ia legatura cu domnul Gabriel Negricea:

gabi.negricea@rau.ro

Versiune document: 3.00

Data diseminare versiune: 02.11.2022 14:52:00
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